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INSTRUCCIONS PER A LA TRAMITACIO DE LA FACTURAC!O EN RELACIO AL
TANCAMENT DE L'EXERCIC! COMPTABLE 2013

Essent el 2013 un any especialment complex en quant a la gestid i la tramitacid i estant propers
a la finalitzacic de Pexercici pressupostari de enguany, per tal de garantir la comptabilitzacié en
temps i forma de tots el compromisos de despesa d'aqui a finals d'any, posem en el vostre
coneixement el calendari i directrius per a la presentacié de la facturacié del periode de
novembre a desembre.

AmMBIT
Es d'aplicacio a la facturacié de tots els serveis® de gent gran, discapacitats, malalts mentals,

sociosanitaris, serveis d'atencid precog i podologia gestionats al 2013 en regim de concen,
convenis interadministratius i/o contractes de gestid delegada.

TERMINI! LLOC DE PRESENTACIO

» Tota la facturacio corresponent al periode octubre a desembre {ambdds inclosos) ha
de presentar-se a les corresponents unitats gestores

Periode DETERHGIT
facturat presentacio

octubre —— 4 de novembre
novembre } divendres
desembre 15 de novembre

= Presentacié: Es important que féu arribar les factures al registre de I'oficina
d'Atencio Ciutadana ubicada al Passeig del Taulat 266-270 08019 des Barcelona.

CONTINGUT

= Factura d'octubre: s'expedira, igual ques empre, per rad dels usuaris atesos durant el
periode.

» Factures de novembre i desembre:
o s'ha de presentar una per mes com é&s habitual
o es facturara per igual la_relacié dusuaris atesos en el moment de la seva

emissié. El import facturat només variara, per rad deis corresponents dies del
mes, en aquells serveis que tenen modul/dia.

* Residéncies, sociosanitaris, cenires de dia, habitalges lulelals, casals, lars-residéncia, tallers
ocupacionals
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o han de portar com a data maxima de facturacié el 15 de novembre i, en cap
cas,s’ha de fer constar que és una factura proforma, provisional o qualsevol
altre anotacio similar.

Posteriorment, en la factura corresponent al mes de gener, caldra incloure, de forma
diferenciada, la regularitzacié de les factures de novembre i desembre, adjuntant, de forma
annexa, la relacié deis usuaris reals atesos en cadascun d'aquests periodes.

Respecte a la facturacié de PADES, s'admetra com a justificacié del servei un certificat emés
pel representant de I'entitat en lloc dels documents TC1-TC2 que es presentaran el mes de
gener de 2014, En aquest cerlificat ha de constar la continuitat del personal que segueix en
nomina (noms i cognoms + categoria professional) fins al desembre de 2013, i el compromis
d'acreditar la justificacio pertinent abans de 1'1 de marg de 2014.

Amb aquesta instruccid pretenem garantir la gestié i comptabilitzacié d'aquest darrer trimestre
de I'any, ajustant-lo a les instruccions de tancament per enguany.

Per qualsevol dubte ifo aclariment poseu-vos en contacte amb les persones de referéncia
habituals de la propia subdireccid, i tanmateix, estic a la vostra disposicid per qualsevol glestio
al respecte.

En cap cas presenteu les factures reals de novembre i desembre abans del 2 de gener de
2014,

Subdirectota General de Gestié de Recursos
Barcelona, 22 d'octubre de 2013
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